Zuromin, dnia 3 grudnia 2018 r.

piecze¢ Zamawiajacego
FK.221.6.2018

ROZEZNANIE CENOWE

pn. ,,OBSLUGA KASOWA PRZY WYPLACIE SWIADCZEN RODZINNYCH, REALIZOWANYCH PRZEZ
MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W ZUROMINIE”

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest
zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j.Dz.U.z 2018 r.,
poz.1986)oraz Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. ZAMAWIAJACY

Gmina i Miasto Zuromin-Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zurominie,
ul. Olszewska 9/11, 09-300 Zuromin

NIP: 511-02-70-269

tel. (23 ) 657-22-39, (23) 657-46-51

strona internetowa: www.mgopszuromin.pl

e-mail: sekretariat@mgopszuromin.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku, w godz. 7:30 do 15:30

2. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamodwienia jest obstuga kasowa przy wyptacie swiadczen rodzinnych, realizowanych
przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zurominie.

2.2 Wykonawca zapewni miejsce wyptat Swiadczen rodzinnych na terenie miasta Zuromin.

2.3 Srednia miesieczna liczba oséb uprawnionych do wyptaty Swiadczen rodzinnych przez caly okres
obowigzywania umowy -200 z zastrzezeniem,iz liczba os6b do wyptaty jest zmienna, zmiana dotyczy¢

moze min. np: zmiany formy wyptaty przez osobe uprawniong poprzez zatozenie konta bankowego lub
wydania nowych decyzji w zakresie Swiadczen rodzinnych.

2.4 Srednia miesigczna kwota do wyplaty przez caly okres obowiazywania umowy - 90 000,00 zi,
z zastrzezeniem, iz kwota do wyptaty jest zmienna, zmiana dotyczy¢ moze min. np: zmiany wysokosci

przystugujgcych Swiadczen, zmiany formy wyptaty przez osobe uprawniong poprzez zatozenie konta
bankowego lub wydania nowych decyzji w zakresie $wiadczen rodzinnych.

2.5 Srodki finansowe na wyptate $wiadczen rodzinnych przekazywane bedg na rachunek bankowy Wykonawcy,
najpozniej w ostatnim dniu poprzedzajgcym dzien wyptaty $wiadczen osobom uprawnionym.
W przypadku, gdy ostatni dzien poprzedzajacy dzien wyptaty $wiadczen przypadnie w sobote lub w
niedziele lub w swieta, wéwczas przekazanie srodkéw finansowych nastgpi w dniu poprzedzajgcym te dni.

2.6 Zakres zamdéwienia obejmuje realizacje ustugi — obstuge kasowg przy wyptacie Swiadczen rodzinnych,
realizowanych przez Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Zurominie w formie gotéwkowej.

2.7 Wyptata Swiadczen realizowana bedzie na podstawie 1 egzemplarza listy wyptat $wiadczen rodzinnych oraz

potrojnych formularzy potwierdzen odbioru przekazywanych przez Zamawiajgcego Wykonawey przed
planowanym terminem ptatnosci.

2.8 Wyptata realizowana bedzie przez WWykonawce od dnia 22 kazdego miesigca przez kolejne 3 dni
robocze w godz. nie krécej niz od 9%- 15%

W przypadku, gdy pierwszy dzien wyptaty przypadnie w sobote lub w niedziele lub w $wieta, wéwczas
wyptata nastapi przez kolejne 3 dni robocze wystepujgce po tych w/w dniach wolnych.

2.8.1 W miesiacu grudniu 2019 r. wyptata $wiadczen rodzinnych realizowana
bedzie w dniach 18, 19, 20 grudnia 2019r.
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2.8.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wyptat swiadczen rodzinnych o czym
powiadomi Wykonawce.

2.8.3 W uzasadnionych przypadkach po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawca, Zamawiajgcy moze
wyznaczy¢ w danym miesigcu dodatkowy termin wyptaty $wiadczen rodzinnych.

Wowczas rozliczenie, dotyczace wyptaty zostanie dostarczone PO wyptacie Swiadczen rodzinnych
w terminach, okreslonych w pkt 2.8.

2.8.4 Wyptata Swiadczen rodzinnych nastepowaé bedzie na stanowisku obstugi kasowej Wykonawcy do rak
wiasnych, za okazaniem dowodu osobistego lub do rgk petnomocnika na podstawie stosownego
pethnomocnictwa.

2.8.5 Potwierdzeniem wypfaty $wiadczenia bedzie wtasnoreczny podpis osoby uprawnionej lub je]
petnomocnika na formularzu potwierdzen odbioru przeznaczonym dla Wykonawcy.

W przypadku wyptaty kwoty swiadczenia petnomocnikowi, pracownik stanowiska obstugi kasowej

dokonuje na formularzu potwierdzenia odbioru przy kwocie wyptaty adnotacji o odebraniu Kwoty
Swiadczenia przez petnomocnika.

2.9 Wykonawca rozlicza wypfaty z list wyptat i formularza potwierdzenia odbioru po kazdym zakonczonym
terminie wyptaty i w ciggu trzech dni przekazuje je Zamawiajgcemu.
Rozliczenie pisemne bedzie zawieraé nastepujace informacije:

-kwote Srodkow przekazanych na wyptaty w okreslonym terminie, tgczng kwote $wiadczen wyptaconych
oraz tgczng kwote Swiadczen nieodebranych.

2.9.1 Jezeli $wiadczenie nie zostanie odebrane przez osobe uprawniong lub petnomocnika w
wyznaczonych terminach, Wykonawca zwraca niepobrane $wiadczenia na rachunek bankowy
Zamawiajgcego, nie poézniej niz w ostatnim dniu roboczym miesigca, w ktérym realizowana jest ustuga.

2.9.2 W miesigcu grudniu 2019 r. Wykonawca zobowiazany jest zwrdcié niepobrane
Swiadczenia rodzinne w terminie do 27 grudnia 2019 r.

2.9.3 W sytuacji niedotrzymania terminu okreslonego w pkt 2.9.1 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng za kazdy dzien zwtoki w wysokosci 5 % wartosci Wynagrodzenia przystugujgcego za dany
miesigc od faktycznie wyptaconych $wiadczen. Natomiast z uwagi na konieczno$¢ rozliczenia dotacji
na wyptate Swiadczen rodzinnych wraz z kosztami obstugi do konca 2019 r. oraz zwrotu
niewykorzystanych srodkdw do budzetu panstwa do korca 2019 r. w przypadku niewywigzania sie z

terminu okreslonego w pkt 2.9.2 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 50%
wynagrodzenia przystugujgcego za miesigc grudzien od faktycznie wyptaconych $wiadczen.

2.10 W przypadku niezabezpieczenia srodkéw pienieznych na wyptate $wiadczen
rodzinnych Wykonawca nie bedzie realizowaé ustugi.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustuga swiadczona bedzie w okresie: od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

4. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
4.1 Ustalona cena jednostkowa musi byé podana w PLN cyfrowo i stownie.

4.2 Cena brutto powinna by¢ obliczona na podstawie Sredniej miesiecznej kwoty do wyptaty Swiadczen
rodzinnych, okreslonej w niniejszym rozeznaniu w pkt 2.4.

4.3 Cene nalezy podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

9. KRYTERIUM OCENY OFERT
9.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nizej podanym kryterium:

Cena brutto -100 %

5.2 Ocena ofert dokonana bedzie w oparciu o powyzsze kryterium, przyznajgc kazdej ofercie od 0
do100pkt.




Oferowana cena — maksymalnie 100 pkt

9.3 Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie w nastepujgcy
Sposob:

Cena oferty najnizszej brutto

Wartos¢ punktowa =

X 100
Cena badanej oferty brutto

5.4 Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

9.9 Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawecy, ktdry uzyska najwyzszg ilos¢ punktow,
pod warunkiem, iz oferta odpowiadata bedzie $rodkom finansowym przeznaczonym przez
Zamawiajgcego na realizacje ustugi.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
6.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim.
6.2 Oferte nalezy trwale spig¢ w sposéb uniemozliwiajgcy jej dekompletacje .

6.3 Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (kopercie)
zaadresowanym do Zamawiajgcego i posiadajgcego oznaczenia:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec)

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Zurominie
ul. Olszewska 9/11
09-300 Zuromin
OFERTA - na:

OBSLUGE KASOWA PRZY WYPLACIE SWIADCZEN RODZINNYCH, REALIZOWANYCH PRZEZ
MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W ZUROMINIE

Nie otwiera¢ przed 12 grudnia 2018 r. godz: 13:30

6.4 Woykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

7.1 Oferty nalezy sktadac¢ osobiscie lub drogg pocztowg na adres Zamawiajgcego:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zurominie — ul. Olszewska 9/11,
09-300 Zuromin,
Sekretariat Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej pokéj nr 2.
Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania ofert faksem oraz droga elektroniczna (e-mail).
7.2 Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Renata Zelaznicka Lorek Aneta
tel. (23) 657-22-39, (23) 657-46-51, e-mail:sekretariat@mgopszuromin.pl

7.3 Termin skiadania ofert uptywa dnia 12 grudnia 2018 r. o godz. 13:00

7.4 Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 12 grudnia 2018 r. o godz. 13:30 w siedzibie Zamawiajgcego.
7.5 Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwtocznie Wykonawecy:.
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7.6 Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie nastapi
w formie pisemne,;.

UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty
do Zamawiajacego.

8. INFORMACJE O DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonach, ktorzy dotagczg do oferty
nastepujgce dokumenty:

8.1 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo inny dokument zezwalajacy na prowadzenie dziatalnosci
wystawiony/e nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.2 Formularz ofertowy wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1.

8.3 Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania \WWykonawcy/Wykonawcéw w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS —
rejestrze przedsiebiorcow albo w ewidencji dziatalnosci lub Petnomocnika.

8.4 W przypadku gdy Wykonawca dotaczy kopie dokumentu, kopia powinna by¢ poswiadczona na
kazdej stronie za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe podpisujaca oferte. W przypadku
przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci co do jej prawdziwosci Zamawiajgcy moze

wezwac Wykonawce do przedstawienia oryginatu dokumentu.

8.0 Wszelkie petnomocnictwa dotaczone do oferty, musza byé ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

9. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

9.1 W przypadku, gdy oferta bedzie spetniata wszystkie warunki okreslone w rozeznaniu cenowym, a takze
odpowiadata bedzie srodkom finansowym przeznaczonym przez Zamawiajgcego na realizacje zadania,
wowczas z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa.

9.2 Termin zwigzania z ofertg- 30 dni. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy
Zamawiajgcy ma prawo dokona¢ wyboru innego oferenta sposrod ztozonych ofert.

9.3 Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce pisemnie o terminie i miejscu zawarcia umowy.

9.4 Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do ztozonej oferty na nizej wymienionych warunkach:
- W przypadku zmiany w zakresie przepiséw o podatku od towaréw i ustug,
- zZmiany termindw ptatnoéci wynikajace z wszelkich zmian wprowadzonych do umowy,
— zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci czegsciowych na rzecz Wykonawcy,

— Inne przyczyny zewnetrzne niezalezne od Zamawiajacego oraz Wykonawcy skutkujace
niemozliwoscig prowadzenia dziatan w celu wykonania umowy.

9.5 Zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

9.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny badz
zamknigcia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

10. WARUNKI| PLATNOSCI

10.1 Naleznos$cia za wykonanie przedmiotu zamowienia bedzie prowizja naliczana jako % od
wyptaconej w danym miesigcu kwoty $wiadczen rodzinnych .




10.2 Po zakonczeniu miesigca kalendarzowego Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury lub

rachunku za zrealizowang ustuge. Po otrzymaniu faktury/rachunku Zamawiajgcy przekaze w ciggu 14
dni nalezng kwote na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

Uwagal!

Za miesigc grudzien 2019r. Wykonawca zobowiazany jest dostarczyé fakture
lub rachunek najpoézniej do dnia 27 grudnia 2019 r.

11. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH
Nie przewiduje sie udziatu podwykonawcy w realizowanym zamowieniu.

Zatgczniki:
1.Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy:.
2.Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy
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\Wfrzej Wisniewski
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